




2.4. Сотрудник Организации, отвечающий за комплектование в течение 3 рабочих 
дней осуществляет обработку поступившего заявления. 

2.5. Причинами отказа в регистрации ребёнка в реестре являются: 

2.5.1. Отсутствие необходимых сведений в заявлении. 

2.5.2. Неправильно оформленное заявление. 

2.5.3. Иные основания, в соответствии с Уставом Организации; 

2.6. Заявитель, зарегистрированный реестре обязан представить сотруднику 
Организации ответственного за комплектование, документы, подтверждающие сведения, 
указанные в заявлении на момент зачисления ребенка в Организация в семидневный срок 
со дня уведомления о предоставлении места. 

В случае непредставления документов заявление переносится в архивные записи.  

3. Предоставление льгот при зачислении ребёнка  
в ОАНО «Светлые Горы» 

 

3.1. Братья и сестры детей, посещающих Организацию, имеют   преимущественное 
право на зачисление при общем комплектовании. 

4. Порядок зачисления детей в Организацию  

4.1. Организация самостоятельно формирует списки по комплектованию (далее – 
списки).    

4.2. Организация в праве отказать в зачислении ребенка заявителя на дату желаемого 
поступления и желаемую форму в случае отсутствия свободных мест в данной группе на 
указанную дату. 

4.3. При предоставлении места родитель (законный представитель) обязан в течении 3 
дней дать ответ по поводу намерения воспользоваться предложенным местом (написать 
заявление о зачислении ребенка или заключить договор). 

4.4. При нарушении сроков Организация в праве считать свои обязательства по 
данному заявлению исполненными и перенести данное заявление в архив.  

4.5. В случае неявки родителей (законных представителей) в Организацию 
в указанный срок ребёнок исключается из списков или при не предоставлении заявителем 
документов в Организацию в установленный срок по уважительным причинам (отпуск, 
командировка, болезнь заявителя и т. п.) по письменному заявлению заявителя 
с приложением документов, подтверждающих уважительную причину, ребёнок 
восстанавливается в списках при наличии свободного места. 

4.6. Прием детей осуществляется в соответствии со списком на основании 
свидетельства о рождении, медицинских документов, заявления, электронного сертификата 
и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).  

4.7. Руководитель отделения Организации несет ответственность за комплектование 
Организации, оформление личных дел. 



4.8. Количество мест в Организации, предоставленных для детей, имеющих 
внеочередное, первоочередное или преимущественное право на зачисление в Организации, 
не ограничено квотой и может превышать количество мест в Организации, 
предоставленных для детей, не имеющих таких прав. 

4.9. В трехдневный срок руководитель Организации издает приказ о зачислении вновь 
поступивших детей и утверждает количественный состав сформированных групп. При 
поступлении ребёнка в Организацию в течение учебного года издается приказ о его 
зачислении в трехдневный срок. 

4.10. Обязательной документацией по комплектованию Организации являются списки 
детей по группам, которые утверждает руководитель Организации. 

4.11. Отчисление детей из Организации оформляется приказом. 

4.12. При приеме ребёнка в Организацию в обязательном порядке заключается 
договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах 
с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям). 

4.13. При приеме ребёнка в Организацию руководитель отделения обязан ознакомить 
родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией Организации и другими 
документами, регламентирующими организацию образовательного процесса 
в Организации. 

4.14. Родители (законные представители) несут ответственность за своевременное 
представление необходимых Организации. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        
 

 

 



Приложение № 1 

№ ФИО ребенка Дата 
рождения 
ребенка 

Наличие 
приоритета 

ФИО родителя 
(законного 

представителя) 

Дата 
подачи 

заявления 

Решение по 
заявлению  

       
    
    

       
    
    

       
    
    

       
    
    

       
    
    

       
    
    

       
    
    

       
    
    

       
    
    

       
    
    

       
    
    

       
    
    

       
    
    

       
    
    

       
    
    

       
    
    



                                                                                                                                            Приложение № 2  

 

 

 

 

                                                                                      Директору ОАНО «Светлые Горы» 
          __________уч.год                                             К.С. Сеславинской  
          ____________                                                    От ___________________________ 
                                                                                      Тел. __________________________ 
                                                                                      ______________________________ 
                                                                                      e-mail_________________________ 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
 

Прошу Вас предоставить место __________________________________________ 
                                                                                                   (ФИО ребенка) 
______________________________ в ОАНО «Светлые горы» в отделение _____________ 
                     (дата рождения) 

___________________________________ в группу ________________ с ______________г.  
                                                                                                                                        (ГКП/полный день) 

 
 
           

 
 

Наличие братьев/сестер, посещающих ОАНО «Светлые горы» ________________________________ 
ФИО ребенка ____________________________________ отделение_____________________________ 
ФИО ребенка ____________________________________ отделение_____________________________ 
 
 
 
 

 
_____ __________ 20____г.  ____________________ /______________________/ 
                                                                                          Подпись                                                          ФИО заявителя  
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